UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:02 /CPSL-KT Son La, ngay.3 thangoy ndam 2020
QUY PINH

KIEM TRA VA CONG NHAN TOT NGHIEP TRINH PQ SO CAP

Cian cir Thong tu sd 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua B
truong B Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé Quy dinh dao tao trinh do So
cép;

Can cu Thong tu 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 cua B0 truong
Bo Lao dong — Thuong binh va X3a hoi vé stra doi bod sung maot s6 diéu cua
Thong tr 42/2015 ngay 20/10/2015;

Can cu Quyét dinh s6 733/QP-CPSL ngay 04/10/2019 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché do tao trinh dé So cap;

Truong Cao dﬁng Son La hudng dan cac don vi to chirc dao tao trinh do
So cap vé cong tac kiém tra va xét cong nhan t6t nghiép voi ndi dung cu thé nhu
sau:

I. QUY PINH CHUNG

1.1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

- Hudng din nay quy dinh v& viéc t chirc kiém tra, danh gia két qua dao
tao dé xét cong nhan t6t nghiép trinh do So cap nghé hé chinh quy;

- Hudng dan nay ap dung di véi cac Khoa/BO mon va cic don vi truc
thugc Truong Cao déng Son La c6 chire nang to chirc, thuc hién dao tao trinh do
So cép.

1.2. Kiém tra trong dao tao trinh dd So cap

- Kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky;

- Kiém tra két thiic mo-dun, tin chi;

- Pidu kién duy kiém tra két thic mo — dun, tin chi: Tham du it nhét 70%
thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gi thuc hanh, thyce tap. Piém trung binh chung
cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro 1én;

- Hinh thirc, thoi gian kiém tra: thuc hién bai kiém tra k§ ning tong hop,
gém kién thirc va k¥ nang thuc hanh mgt hodc mot sb khau cong viéc cua nghé;
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- Thoi gian lam bai kiém tra viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai
kiém tra d6i v6i cac hinh thirc kiém tra khac hodc thoi gian lam bai kiém tra cia
mo — dun, tin chi ¢6 tinh dic thi cia nghé dao tao phong Khao thi va Dam bao
chat lugng tham muu cho Hiéu truéng quyét dinh.

1.3. Yéu cau ndi dung dé kiém tra

Noi dung dé kiém tra phai nam trong chuong trinh dao tao trinh d6 So
cap, phu hop véi chuan kién thirc va k¥ nang dugc quy dinh trong chuong trinh
dao tao va dap tng duge yéu cau danh gia, phéan loai trinh do kién thure, k¥ nang
cua nguoi hoc da tich luy dugc trong qua trinh hoc tap va rén luyén.

1.4. Panh gia va lwu két qua kiém tra

- Panh gia két qua kiém tra duoc thuc hién theo quy dinh sau:

+ Két qua kiém tra dugc danh gia theo phuong phéap tinh diém va dung
thang diém 10 (tr 0 dén 10);

+ Piém danh gia bai kiém tra duoc tinh tron dén mot chir sé thap phan.

- Két qua kiém tra cua ca nhan nguoi hoc duoc luu trong S6 1én 16p, S6
tay gido vién, Bang tong hop két qua hoc tap (theo mau trong Quy ché dao tao
trinh d6 So cap cua Truong Cao ding Son La dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 733/QP-CPBSL ngay 04 thang 10 nim 2019 cua Hiéu truong Truong
Cao diang Son La).

1.5. Quan ly kiém tra

- Hiéu truong chiu trach nhiém toan bg vé cac quyét dinh ciia minh déi voi
hoat dong kiém tra trong qua trinh hoc tap;

- Truong khoa, Truong bd moén va céc don vi t6 chire dao tao chiu trach
nhiém trude Hiéu truong vé viéc to chirc kiém tra trong qua trinh hoc tap cua
cac mon hoc, mo-dun;

- Phong Khéo thi va Pam bao chit lugng chiu trich nhiém gitp Hiéu
trudng trong viéc quan Iy hoat dong kiém tra trong qud trinh hoc tap, 6 trach
nhiém quan ly két qua dao tao theo quy dinh;

- Phong Pao tao chiu trach nhiém t6 chic danh gia xét cong nhén tot
nghiép cho nguoi hoc sau khi co két qua hoc tap.

I1. KIEM TRA KET THUC MO - PUN, TiN CHI

2.1. Kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky



a) Kiém tra trong qua trinh hoc tap doi v&i ngudi hoc nghé trinh do So cép
hé chinh quy dugc thuc hién nhu kiém tra trong qua trinh hoc tap ddi véi trinh
do trung cap nghé, cao ding nghé:

- Kiém tra ddnh gia thuong xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bat ky
trong qué trinh hoc cua hoc sinh theo timg mé - dun, tin chi cu thé thong qua
viéc chdm diém kiém tra van dap trong gid hoc, kiém tra viét véi thoi gian lam
bai b?mg hodc dudi 30 phut, kiém tra mot s6 noi dung thyuc hanh, thuc tap, cham
diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra danh gia khéc;

- Kiém tra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh
trong dé cuong chi tiét cia mé dun, c6 thé duoc thuc hién bang bai kiém tra viét
c6 thoi gian 1am bai tir 30 dén 45 phit; 1am bai thue hanh, thuce tap va cac hinh
thirc kiém tra, danh gia khéc.

b) Cach thire thyc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky:

- Kiém tra danh gia qua trinh hoc do giéo vién giang day mé - dun, tin chi
thuc hién theo nhirng yéu cau sau:

+ Néi dung kiém tra la nhitng ndi dung duogc quy dinh trong mé - dun, tin
chi dao tao da giang day cho hoc sinh;

+ Noi dung cu thé va hinh thic kiém tra thuong xuyén do gido vién tu
quyét dinh;

+ Noi dung va hinh thic kiém tra dinh ky dugc thyuc hién theo quy dinh
trong dé cuong chi tiét mé - dun, tin chi cia chuong trinh dao tao.

- Céc bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu lun, bai tap sau khi
cham phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bo diém kiém tra.

¢) Quy trinh kiém tra, s& bai kiém tra cho timg mé - dun, tin chi cu thé
duoc thuc hién theo quy dinh cta phong Khao thi va Pam bao chat lugng, bao
dam trong mot mo - dun, tin chi moi nguoi hoc co it nhat mot diém kiém tra
thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

d) Hoc sinh khéng du kiém tra néu khong cé 1y do chinh dang thi phai
nhan diém 0 (khéng) cho bai kiém tra d6. Truong hop ¢6 ly do chinh dang thi
duoc gido vién giang day mé - dun, tin chi t6 chirc lam bai kiém tra bo sung.

2.2. Kiém tra két thic md - dun, tin chi

a) Thé 1é kiém tra két thiic mé - dun, tin chi:



- Diéu kién du kiém tra két thic mé - dun, tin chi: Nguoi hoc duge du
kiém tra két thiic mé - dun, tin chi khi c6 du diéu kién sau:

+ Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gitr thuc hanh,
thue tap va cac yéu cau cua md - dun, tin chi dwoc quy dinh trong dé cuong chi
tiét ciia mo — dun;

+ Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré lén.

Trudmg hop ngudi hoc bi ém trong qua trinh hoc hodc trong ky kiém tra
két thiic m6 - dun, tin chi, phai viét don xin phép giri nha truomg trong thoi han
khong qua mot tudn ké tir ngay dm, kém theo gidy chimg nhén cta co quan y té
truong hodc co quan y té cap xa trd 1én.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra:

- Hinh thirc kiém tra két thiic mé - dun, tin chi la thyuc hién bai kiém tra ky
ning tong hop, gom kién thirc va ky ning thuc hanh mot hodc mdt s6 khau cong
viéc ciia nghé.

- Thoi gian lam bai kiém tra két thac mé - dun, tin chi ddi véi mdi bai
kiém tra viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai kiém tra déi véi céc hinh thire
kiém tra khac hodc thoi gian lam bai kiém tra cia mé - dun, tin chi ¢6 tinh dédc
thit cia nghé diao tao Phong Khao thi va Pam bao chét lugng tham muu cho
Hiéu truong quyét dinh.

Hinh thire kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thac mé - dun, tin chi
phai duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét ciia mé - dun, tin chi.

¢) Ra dé kiém tra va chiam diém

Néu mo - dun, tin chi dd c¢6 ngan hang dé thi dé kiém tra két thic mén hoc
duoc ldy tir ngan hang dé. Trong trudng hgp mé - dun, tin chi chua cé ngan
hang dé, Phong Khao thi va Dam bao chat lugng tham muu véi Hiéu trudng quy
dinh cu thé s d& kiém tra cho timg mén; dé phai dugc t6 chirc boc thim ngau
nhién tir ngan hang dé hoic tir dé kiém tra dugc b mén giang day mon hoc do
td chirc ra dé va duoc duyét trudc khi kiém tra, viéc duyét dé Hiéu trudng uy
quyén cho Phé Hiéu truong phu trach chuyén mon hodac Truong phong Khao thi
va dam bao chat lwong thuc hién;

- Cach cham va tinh diém kiém tra:

+ Mbi bai kiém tra két thGic md - dun, tin chi phai do it nhat 02 giao vién
cham diém va phai ky tén vao bai kiém tra, phiéu chdm diém, bang tong hop
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diém. Viéc cham diém bai kiém tra viét tu ludn, cham diém véan dap, thuc hanh
phai thuc hién trén phiéu cham thi do Phong Khao thi va Bam bao chét lugng
tham muu véi Hiéu trudng quyét dinh;

+ Piém kiém tra la diém trung binh cdng ctia céc gido vién cham. Truong
hop diém cua céc gido vién chdm dbi véi mot bai kiém tra c6 su chénh 1éch trén
1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai t6 chirc xem xét hodc chdm lai. Truong
hop cham lai van khong thong nhat dugc diém thi Truong khoa hodc Trudng bo
mon xem xét, quyét dinh cudi cung vé cho diém déi véi bai kiém tra do. Viéc
cham phuc khao Phong Khao thi va Pam bao chat lugng tham muu véi Hiéu
truong quy dinh cu thé va to chire thue hién.

P6i voi nguoi hoe khong du diéu kién du kiém tra hodc viing mit budi
kiém tra khong c6 ly do chinh dang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do;
truong hop c6 1y do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- Cach tinh diém mé — dun:

+ Piém mo - dun, tin chi 1a diém trung binh cac diém kiém tra co trong sd
0,4 va diém kiém tra két thiic mé - dun, tin chi c6 trong 6 0,6:

+ Piém trung binh cac diém kiém tra 1a trung binh cong cua cac diém
kiém tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 caa timg loai diém.
Trong do, diém kiém tra thuong xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh
hé 56 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé — dun, hoc va kiém tra lai

- Nguai hoe du diéu kién du kiém tra sau mdi lan hoc, dugce dy kiém tra
két thiic mo - dun, tin chi nhung khong qua 02 lan kiém tra, cu thé:

+ Hoc sinh duge du kiém tra két thic mé - dun, tin chi lan thir nhét, néu
diém mé - dun, tin chi dat yéu cau thi khong phai du kiém tra lan th(r hai; néu
diém mo - dun, tin chi chua dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mat lan nira
do nha trudng t6 chic;

+ Hoc sinh vng mit ¢ lan kiém tra nao ma khéng c6 1y do chinh déng thi
van tinh sé 1an du kiém tra do nhung diém s6 1a 0; truong hop c6 ly do chinh
déng thi chua tinh s6 1an du kiém tra va dugc nha trudng b tri du kiém tra bd
sung.

- Hoc va kiém tra lai:



Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mo - dun, tin chi chua dat yéu cau néu
thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra lan dau;

+ D3 hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thic mé - dun, tin chi, nhung diém
md - dun, tin chi chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khong duoc bao luu diém,
thoi gian hoc tap ctia mé - dun, tin chi lan hoc trude va phai bao dam céc diéu
kién du kiém tra dugc quy dinh twong tu nhu lan dau.

e) Céach thirc td chire kiém tra két thiic mé - dun, tin chi

- Trudng to chirc phé bién quy ché kiém tra ddi véi hoc sinh tham du ky
kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lua chon béc thim, ban
giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai dugc ghi lai bang bién ban;

- Lich kiém tra cta ky kiém tra chinh phai duoc thong bao trude ngay
kiém tra it nhat 02 tuan. Lich kiém tra cua ky kiém tra lai phai dugc théng bao
trude ngay kiém tra it nhat 01 tuan;

- Thoi gian danh cho 6n kiém tra mdi mé - dun, tin chi ty 1& thuan véi s6
gi&r ctia mo - dun, tin chi dé va bao dam it nhat la 1/2 ngay 6n thi cho 15 gid
thuc hoc. Tét ca cdc md - dun, tin chi phai bé tri gido vién hudng dan on kiém
tra, dé cuong 6n thi phai dugc cong bd cho ngudi hoe ngay khi bét dau té chirc
on kiém tra;

- Danh sach hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién du
kiém tra c6 néu ro ly do dugc cong bd cong khai trude ngay kiém tra mo - dun,
tin chi it nhat 03 ngay lam viéc.

- Diém kiém tra theo hinh thtrc van dap, thuc hanh, thuc tap dugc cong bd
cho hoc sinh biét ngay sau khi cham. Péi véi cac hinh thic kiém tra khic phai
dugc cong bd cho hoc sinh biét mudn nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét
han np két qua kiém tra;

- Phong Khao thi va Pam béao chat lugng tham muu véi Higu trudng quy
dinh cu thé vé t6 chirc kiém tra, két thic mé - dun, tin chi.

1. CONG NHAN TOT NGHIEP POI VOI TRINH PQ SO CAP

3.1. Hji dong xét cong nhin tot nghiép:

- Phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong xét cong
nhan tét nghiép. Hoi dong c6 03 hodc 05 thanh vién, trong truong hop déc biét
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do Hiéu trudng quyét dinh. Chu tich 1a Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong duoc
Hiéu truong Gy quyén, thu ky 1a truong/phé phong Pao tao hodc can by phu
trach trinh d¢ dao tao So cap; truong/phé cac don vi va gido vién chu nhiém lép
lién quan dén dao tao trinh d6 So cép lam thanh vién.
- Nhiém vu ciia Hoi dong:
+ Thong qua danh sach nguoi hoc du diéu kién xét tdt nghiép, nguoi hoc
chua du diéu kién tt nghiép;
+ Xép loai ot nghiép cu thé dbi véi nguai hoe dii diéu kién xét tdt nghiép;
+ Trong thai han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc khoa hoc,
Hoi dong hoan thanh viéc xét tét nghiép va co van ban dé nghj véi Hiéu trudng
viéc cong nhén tot nghiép ddi vai nguoi hoc.
3.2. Cach tinh diém tong két khéa hoc
Piém tong két khoa hoc cua ngudi hoc trinh dd So cap dugce tinh theo
cong thuc sau:
n
> DiTKM
i=1
n

DTKKH =

Trong do:

-DTKKH: Diém tong két khéa hoc

-DiTKM:  Piém tong két md - dun, tin chi thi i

-n: S6 lugng cac mo - dun, tin chi da thuc hién dao tao

3.3. Pieu kién dwgc cong nhin tét nghiép

Nguoi hoc trinh do So cép duoc cong nhén tt nghiép khi co du cac diéu
kién sau:

- C6 diém tong két khéa hoc duoc tir 5,0 trér 1én theo thang diém 10;

- Khong trong thoi gian bi ky ludt & muc dinh chi hoc tép co thoi han hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh su tai thoi diém xét cong nhan tot nghiép.

Trudng hop ngudi hoe bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va da co6 két luan cua
co quan c6 tham quyén nhung khéng thudc truong hop bi xur ly ky luat & mirc bi
budc théi hoc thi duoe Hiéu trudng t6 chirc xét cong nhan tét nghiép.



3.4. Xép loai tot nghiép

- Viéc xép loai tét nghiép cho hoc sinh duge can cir vao diém téng két
khoa hoc;

- Céc muc xép loai tot nghiép duoe quy dinh nhu sau:

+ Loai xuét séc co diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

+ Loai gioi co tong két khoa hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

+ Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;

+ Loai trung binh kha c¢6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

+ Loai trung binh cé diém téng két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

- Cac mirc xép loai tt nghiép xuét sic, gioi, kha, trung binh kha cia hoc
sinh sé& bi giam di mot mirc néu hoc sinh bi ky luat tr mirc canh céo trg 1én trong
thoi gian hoc hoac ¢6 mdt mo - dun, tin chi tro [én trong khoa hoc phai thi lai,
hoc lai (khéng tinh mé - dun, tin chi dwoc tam hodn hoc hodc duoc mién tric).

- Mire xép loai tot nghiép duoc ghi vao chimg chi So cap va bang tong
hop két qua hoc tap cua hoc sinh.

3.4. Cong nhin tot nghiép

- Hiéu trudng can ctr béo cdo cua Hoi dong xét va cong nhén t6t nghiép ra
quyét dinh cong nhan tét nghiép va cong bd cong khai téi ngudi hoc;

IV. PIEU KHOAN THI HANH

4.1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc
hién, néu cé van dé gi phat sinh can sira doi, bé sung. Phong Khao thi va DPam
bao chat lugng cé trach nhiém bao cdo, dé xuat véi Ban Giam hiéu nha truong
xem xét, quyét dinh.

4.2. Phong Khao thi va BDam bao chat luong, Phong Dao tao va cac don vi
truc thugc trong Truong Cao dé;mg Son La c6 trach nhiém thuc hién Quy dinh
nay.

Trén day la Quy dinh cua Truomg Cao ding Son La vé kiém tra va xét
cong nhan tot nghiép ddi véi trinh do So cap./.
Noi nhan:

- Ban Giam hiéu nha trudng (b/c);
- Céc don vj trye thude truong;
- Luu: VT, KTCL.
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